INSTITUTO DE PREVIDENCIA [
DE AGUAS BELAS IPREAB

MANUALIZACAO DO PROCEDIMENTO DE CONCESSAO DE
PENSAO MORTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE AGUAS
BELAS, PE - IPREAB

1. Manualizag¢ao — Concessao de pensao por morte

A pensdo por morte, conforme definido na legislacdo, € devido aqueles
individuos que possuem relagdo de dependéncia econbmica com servidor
falecido. O processo devera ser conduzido pela Geréncia de Beneficios e devera
ser tramitado em carater de urgéncia, em virtude da natureza alimenticia do
beneficio e pela suspensédo anterior do pagamento ocorrido apds o ébito.

1.1. Atendimento — O requerente devera comparecer ao IPREAB e ser atendido
pelo Gerente de Beneficios a fim de explicar a relacdo que obtinha com o
servidor falecido e sua dependéncia. Nesse momento, o Gerente devera realizar
exame de admissibilidade e explicar ao requerente se 0 seu vinculo € compativel
com o beneficio a ser pleiteado.

1.2. Requerimento — O requerente devera protocolar requerimento e anexar 0s
documentos pessoais e do servidor solicitados no ato.

1.3. Solicitacédo de pasta — O Gerente de Beneficios devera solicitar a pasta do
servidor para iniciar a instrugdo do processo. Caso o servidor tenha falecido na
ativa, a solicitacdo devera ser enderecada ao RH da prefeitura. Caso contrario,
devera ser realizada busca no arquivo do IPREAB.

1.4. Instrucdo do processo — O Gerente de Beneficios, com toda a
documentacdo em maos, devera analisar e verificar se 0 requerente possui 0s
requisitos necessarios para a concessao do beneficio.

1.5. Minuta da portaria — O Gerente de Beneficios devera, apds concluséo da
instrucao, submeter o processo ao juridico, para apreciacao.

1.6. Parecer juridico e minuta da portaria — O processo devera ser analisado
e emitido parecer juridico opinando sobre a legalidade do ato, bem como minuta
da portaria.

1.6.1. Discordancia — Caso o juridico discorde da legalidade da
concessao do ato, o processo devera ser concluido. Nessa hipotese, o
parecer devera fundamentar o porqué e o Gerente de Beneficios devera
dar ciéncia ao requerente e arquivar o0 processo.
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1.6.2. Concordéancia — Caso o juridico concorde com a legalidade, o
processo devera seguir para assinatura do Secretario Executivo
Previdenciério.

1.7. Assinatura — O Secretario Executivo Previdenciario devera assinar a
portaria e submeter ao Gerente de Beneficios para publicacdo no diario Oficial
da AMUPE e site do instituto.

1.8. Publicacédo no Diéario Oficial — A portaria devera ser publicada no Diario
Oficial da AMUPE e site do instituto.

1.9. Ciéncia ao pensionista — O pensionista devera comparecer ao IPREAB
para receber sua portaria e tomar ciéncia do deferimento do seu pedido.

1.10. Implantacdo em folha — O Diretor Administrativo e Financeiro devera
implantar o pensionista em folha e devolver o processo ao Gerente de
Beneficios.

1.11. Digitalizac&o — O processo devera ser digitalizado.

1.12. Envio para homologacéo do TCE — O processo devera ser enviado, via
E-CAP, para apreciagdo do Tribunal de Contas, que devera homologar o
beneficio.

1.12.1. Julgamento legal — Caso o processo seja julgado legal, o
processo devera ser arquivado.

1.12.2. Julgamento ilegal — Caso o TCE entenda pela ilegalidade do
processo, 0 Gerente de Beneficios devera minutar portaria de anulagéo,
submeter ao Secretario Executivo previdenciario para assinatura, e
publicar no Diario Oficial da AMUPE e site do instituto. Em seguida, o
servidor devera ser excluido da folha e a pasta do servidor devera ser
devolvida ao RH, caso falecido na ativa. Na hipotese de surgirem novos
fatos que ensejem em possiveis condigces necessarias para um novo
processo, devera retornar-se ao item 3.2. e ser apreciado novamente.

Aguas Belas, 16 de junho de 2023.

RONILSON - e e S on
RONILSON CORDEIRO VILA NOVA CORDEIRO VILA coRoEROVILA
Ari i H FA NOVA:5347469 NOVA:53474694553
Secretario Executivo Previdenciario e Dados 20240820
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